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 INVITACIÓN DIRECTA No. 23 DE 2008

ADQUIRIR PARTES PARA EQUIPOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES CON DESTINO A LOS LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL
TERMINOS DE REFERENCIA

NOVIEMBRE DE  2008



ADQUIRIR PARTES PARA EQUIPOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES CON DESTINO A LOS LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

El presente documento contiene los Términos de Referencia, elaborados por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS, en adelante LA UNIVERSIDAD, para seleccionar ofertas, en desarrollo de las actividades previstas en su objeto social. Se han elaborado teniendo en consideración los mecanismos de la actividad contractual que buscan servir a los fines estatales y a la adecuada, continua y eficiente prestación de los servicios a cargo de LA UNIVERSIDAD, a la protección y garantía de los derechos de los proponentes y los de terceros. 

RECOMENDACIONES INICIALES 

1. Lea cuidadosamente el contenido de este documento. 

2. Verifique, antes que nada, que no este incurso en ninguna de las inhabilidades e incompatibilidades generales ni especiales para contratar. 

3. Cerciórese de que cumple las condiciones y reúne los requisitos aquí señalados. 

4. Tenga en cuenta la disponibilidad presupuestal. 

5. Proceda a reunir la información y documentación exigida, y verifique la vigencia de aquella que la requiera. 

6. Siga las instrucciones que en ellos se imparten en la elaboración de su propuesta. 

7. Revise la Póliza de Seriedad de su propuesta y verifique que: 

· Sea otorgada a favor de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS. 

· Como tomador, que figure su razón social completa, incluyendo la sigla, esto último siempre y cuando, ésta también figure en el correspondiente certificado de existencia y representación legal. 

· El valor asegurado corresponda al fijado en este documento. 

· EL OBJETO y el NÚMERO de la misma, coincidan con el de la propuesta que presentan. 

-  Este suscrito por el TOMADOR-CONTRATISTA AFIANZADO. 

8. Identifique su propuesta, tanto el ORIGINAL como las COPIAS y el resumen en la forma indicada en este documento. 

9. Tenga presente la Fecha y Hora previstas para el cierre de la presente Convocatoria, EN NINGÚN CASO SE RECIBIRÁN PROPUESTAS FUERA DEL TIEMPO PREVISTO. 

10. Toda consulta deberá formularse por escrito, no se atenderán consultas personales ni telefónicas. 

11. Los proponentes por la sola presentación de su propuesta, autorizan a la entidad a verificar toda la información que en ella suministren. 

12. Cuando se presente inexactitud en la información suministrada por el proponente o en la de una de sus miembros del consorcio o de la unión temporal, LA UNIVERSIDAD podrá rechazar la propuesta y/o dar aviso a las autoridades competentes, esto operará única y exclusivamente si la inexactitud incide en la calificación o permite cumplir un factor excluyente. 

13. Toda comunicación enviada por los proponentes o adquirientes de este documento deberá ser dirigida a la Vicerrectoria Administrativa y Financiera (Carrera 7 No.40-53 piso 8) de la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS. O a través de los correos electrónicos contratación@udistrital.edu.co ó vicerrecadmin@udistrital.edu.co 




CAPITULO I 

1. CONDICIONES GENERALES 

1.1 CONVOCATORIA: 

El objeto es ADQUIRIR PARTES PARA EQUIPOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES CON DESTINO A LOS LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

1.2 MARCO LEGAL 

La presente convocatoria pública y el contrato que de ella se derive, se regirá por la Constitución Política, Ley 30 de 1992, Acuerdo 008 de 2003, Resolución 014 de 2004 y demás normas civiles y comerciales concordantes. 

1.3 JUSTIFICACIÓN

La presente invitación tiene por objeto suplir las necesidad de los diferentes laboratorios de la Universidad Distrital, respecto de la adquisición de partes para equipos de informática y telecomunicaciones.
1.4 OBJETO DEL CONTRATO

ADQUIRIR PARTES PARA EQUIPOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES CON DESTINO A LOS LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

1.5 PRESUPUESTO OFICIAL DISPONIBLE 

El contrato que se firme derivado de la presente Invitación Directa, será cancelado con recursos del presupuesto para la vigencia de 2008. 

El presupuesto para la presente invitación es de CIENTO NOVENTA Y SEIS MIL PESOS, CUATROCIENTOS NOVENTA Y CUATRO MIL, DOSCIENTOS OCHO PESOS MCTE ( $196.494.208.), INCLUIDO IVA, según las disponibilidades No. 
1.6 CRONOGRAMA DEL PROCESO
El comité de evaluación de Ofertas y Propuestas reglamentado mediante la Resolución No. 010 de 2006, dio apertura al presente proceso de invitación con el siguiente cronograma
	ACTIVIDAD
	LUGAR , FECHA Y HORA

	Acta de apertura y envío de invitaciones
	19 de Noviembre  de 2008

	Publicación Términos de referencia
	19 de Noviembre  de 2008, pagina WEB de la Universidad Distrital www.udistrital .edu.co

	Recepción de Propuestas y cierre de la convocatoria en Audiencia Pública 
	25 de Noviembre de 2008, hasta las 03:00 pm. en la Vicerrectoría Administrativa y Financiera.

	Estudio y evaluación de los requisitos habilitantes
	Hasta el 02 de diciembre de 2008, Comité de Evaluación.

	Observaciones a la Evaluación 
	Hasta el día  04 de diciembre a las 4:00 p.m

	Audiencia publica de apertura de la propuesta económica
	9 de diciembre a las 3:00 p.m en la Vicerrectoría Administrativa y Financiera.

	Evaluación de la propuesta económica y publicación de los resultados
	10 de diciembre de 2008

	Observaciones a la evaluación de la propuesta económica
	12 de diciembre hasta las 3: 00 pm

	Publicación de los resultados finales
	16 de Diciembre del 2008


1.7 PARTICIPANTES 

Podrán participar todas las personas jurídicas, consorcios y uniones temporales y demás entes legal y debidamente constituidos, domiciliados en Colombia, cuyo objeto social tenga relación directa con el objeto de la presente contratación, que tenga capacidad legal para contratar, que no se encuentren incursos en las inhabilidades e incompatibilidades consagradas en el Artículo 14 del Acuerdo 008 de 2003.  

1.8 VALIDEZ DE LA OFERTA 

Sesenta (60) días calendario, contados a partir de la fecha de cierre de la convocatoria pública y apertura de las propuestas. 

1.9 PLAZO DEL CONTRATO 

El plazo de ejecución será de 60 días meses, contado a partir de la fecha de la suscripción del Acta de Inicio 

1.10 VALOR DE LA PROPUESTA  

Dentro del valor total de la propuesta, el proponente deberá indicar el IVA y los demás gastos a que hubiere lugar, con la inclusión de los descuentos si los hubiere, teniendo en cuenta que la universidad es una institución de educación superior. La entrega de elementos debe hacerse con la remisión debidamente firmados por el funcionario autorizado.
El valor de la propuesta deberá expresarse en números y letras, discriminando el valor de los impuestos en pesos moneda colombiana. 

En ningún caso el valor de la propuesta podrá sobrepasar el presupuesto oficial de la presente convocatoria.

1.11 FORMA DE PAGO 

La Universidad Distrital pagará al contratista el valor total del contrato así:

a) Un anticipo del 50%, el cual no será causal, para la firma del acta de inicio. Este desembolso

Estará sujeto a:

Previa  aprobación,  por  parte  del supervisor  plan  de  inversión  de  dicho  anticipo.

Apertura de una cuenta bancaria conjunta a nombre del contratista seleccionado y del interventor, la cuenta debe ser abierta a nombre del proyecto y con el número del contrato que se genere de esta invitación.

a) El anticipo entregado se manejara en una cuenta abierta para tal fin, con firmas del contratista y del supervisor del contrato por parte de la Universidad, la cual podrá tener el nombre del contrato, el Contratista deberá entregar cada mes un informe con los soportes de los giros realizados y copia del extracto bancario, los rendimientos financieros del anticipo son propiedad de la Universidad y se podrán utilizar en la ejecución de más trabajos o se reintegraran a la Tesorería de la Universidad. Solo se harán giros de acuerdo a lo incluido en el Plan de Inversión del Anticipo el cual deberá presentarse a la firma de acta de inicio.

b) El 50% restante se procederá una vez sea liquidado a satisfacción por las partes. El desembolso de este 50% restante, se realizará previa presentación del acta de liquidación final, suscrita entre el contratista y el interventor del contrato de acuerdo con las cantidades realizadas.

Estos desembolsos se realizaran una vez se radique la factura respectiva y se demuestre el pago de los parafiscales, los aportes de salud y pensiones, de las personas naturales que son empleadoras y de las personas jurídicas (Ley 789 de2002 modificada por la Ley 828 de 2003), o en su defecto, la certificación de los mismos, por parte del contador o revisor fiscal del contratante.

PAGOS A TERCEROS

La Universidad Distrital sólo pagará al contratista previo documentación requerida y bajo ningún motivo o circunstancia aceptará o hará pagos a terceros.
1.12 DOCUMENTOS DE LA INVITACIÓN

· Certificados de disponibilidad presupuestal 

· Constancia de publicación en la pagina Web 

· Los términos de referencia y sus adendos 

· Acta de apertura 

· Acta de cierre 

· Informes de evaluación 

· Constancia de permanencia de informes para presentación de observaciones. 

1.13  CIERRE DE LA INVITACIÓN Y APERTURA DE LAS PROPUESTAS

El cierre de la convocatoria y la apertura de las propuestas se realizarán en acto público el 25 de Noviembre de 2008, hasta las 03:00 pm. en la Vicerrectoría Administrativa y Financiera. de la Universidad Distrital, ubicada en la carrera 7 No.40-53 piso 8, de la Ciudad de Bogotá D.C. De dicha diligencia, se levantará un acta suscrita por la Vicerrectora Administrativa Y Financiera y por los asistentes, donde constará el nombre de los oferentes, el valor de la propuesta, el número de folios y las observaciones correspondientes. En relación con la garantía de seriedad de la propuesta, se debe señalar el número de la póliza, la vigencia, el valor asegurado y el nombre de la compañía aseguradora. 

LA PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDA EN EL ANEXO No. 2, DEBERÀ SER ENTREGADA POR APARTE, EN FISICO Y MEDIO MAGNETICO; EN SOBRE CERRADO. DICHO SOBRE SE ABRIRA CON LAS PROPUESTAS QUE RESULTEN HABILITADAS EN AUDIENCIA PUBLICA SEGÚN EL CRONOGRAMA ENUNCIADO EN EL NUMERAL 1.6.

1.14 Elaboración

La propuesta y sus documentos anexos deben diligenciarse redactadas en idioma castellano y presentarse personalmente en escrito en computador o en máquina de escribir, radicadas ante la Universidad, sin aceptación de envíos por correo electrónico virtual o de mensajería física. 

La propuesta debe ser presentada en un (1)  original y dos (2) copias del mismo tenor y en medio magnético (CD), debidamente rotulados; tanto el original como las copias deberán estar foliadas (sin importar su contenido o material), en estricto orden consecutivo ascendente, incluyendo en cada ejemplar los documentos y requisitos requeridos en el TERMINOS DE REFERENCIA, indispensables para considerar y estudiar la propuesta, debidamente anilladas o empastadas preferiblemente, sin enmendaduras ni tachaduras y en pesos colombianos, con su respectivo índice, en sobres separados, cerrados y sellados con idéntica información y documentación, indicando si es original o copia. 

El medio magnético será subsanable en el plazo establecido por la Universidad. Prima el medio físico Original

El original y las copias de la propuesta deberán ser escritos y firmada por el oferente o su representante legal.  Cada sobre debe indicar lo siguiente:

INVITACIÓN DIRECTA No.  23  - 2008

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

ADQUIRIR PARTES PARA EQUIPOS DE INFORMATICA Y TELECOMUNICACIONES CON DESTINO A LOS LABORATORIOS DE LA UNIVERSIDAD DISTRITAL

PROPONENTE

IDENTIFICACIÓN DEL CONTENIDO DEL SOBRE (ORIGINAL – COPIA)

NUMERO DE FOLIOS
LA PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDA EN EL ANEXO No. 2, DEBERÀ SER ENTREGADA POR APARTE, EN FISICO Y MEDIO MAGNETICO; EN SOBRE CERRADO. DICHO SOBRE SE ABRIRA CON LAS PROPUESTAS QUE RESULTEN HABILITADAS EN AUDIENCIA PUBLICA SEGÚN EL CRONOGRAMA ENUNCIADO EN EL NUMERAL 1.6.

No se considerara la propuesta cuyos documentos presenten tachaduras, borrones, raspaduras o enmiendas que afecten calidades, valores, condiciones, características o cualquier otro dato importante respecto de los cuales no se haya hecho la correspondiente salvedad.

Las propuestas deberán ajustarse en todos los puntos a las condiciones estipuladas en el presente Pliego. 

En la propuesta deben indicarse los precios totales incluyendo los impuestos, tasas o tarifas correspondientes. Todos los anexos que los términos indiquen, deben estar completamente diligenciados.

1.15.
Presentación de la Propuesta

Las propuestas deben presentarse dentro del plazo establecido y antes de la hora fijada para el efecto en el cronograma, en la Vicerrectoría Administrativa y Financiera de la Universidad, ubicada en la carrera 7ª  No. 40 – 53, piso 8º de la ciudad de Bogotá.

En la oferta presentada deberá indicarse la condición del oferente de ser responsable del IVA. Serán por cuenta del contratista y se considerarán incluidos como parte del precio, todos los impuestos, derechos y tasas y contribuciones que se originen en desarrollo del contrato. Las obligaciones asumidas por el contratista en este sentido son las vigentes a la fecha de presentación de la propuesta.

Cuando el oferente no aclare lo relacionado con impuestos Nacionales y Distritales, se consideraran incluidos, y quien resulte como adjudicatario no podrá solicitar reconocimiento de valores adicionales por dicho concepto. Queda entendido que la Universidad aplicará los descuentos y retenciones a que haya lugar según la ley colombiana.

La propuesta una vez entregada es inmodificable, excepto lo relacionado con la corrección de errores puramente aritméticos, y aspectos subsanables

No podrá señalarse condiciones diferentes a las establecidas en el Términos de referencia y sus adendos si los hubiere. En caso de que se formulen se tendrá por no escritas y prevalecerán en tal caso las disposiciones establecidas en el mismo. 

En caso de existir ambigüedades, discrepancias e incongruencias en las propuestas y sus respectivas copias, prevalecerá lo consignado en el cuaderno original. 

1.16.
COSTO DE PREPARACION Y ELABORACIÓN DE LA PROPUESTA

Serán a cargo del proponente todos los costos ocasionados por la preparación y presentación de su propuesta; la Universidad en ningún caso asumirá costo alguno por la misma.

1.17.
PROPUESTAS PARCIALES

La Universidad Distrital Francisco José de Caldas no acepta propuestas parciales.  La adjudicación es completa al menor valor cumpliendo todos los requisitos jurídicos, financieros y técnicos.
1.18.
LUCHA CONTRA LA CORRUPCIÓN

En el evento de conocerse casos especiales de corrupción en la Universidad, se debe reportar el hecho al Programa Presidencial “Lucha Contra la Corrupción” a través de alguno de los siguientes medios: los números telefónicos (1) 560 1095, (1) 565 76 49, (1) 562 41 28; vía fax al número (1) 565 86 71; la Línea Transparente del Programa, a los números: 9800-913 040 o (1) 286 48 10; correo electrónico, en la dirección: webmaster@anticorrupción.gov.co; al sitio de denuncias del Programa, en la página web www.anticorrupción.gov.co; correspondencia o personalmente, en la dirección Carrera 8 No. 7-27, Bogotá, D.C. También puede reportar el hecho a la Oficina Asesora de Asuntos Disciplinarios, Carrera 7ª No. 40-53 Piso 9, de Bogotá, o al teléfono (1) 3239300 o a la dirección www.udistrital.edu.co. Lo anterior, sin perjuicio de denunciar el hecho ante las autoridades competentes.

La Universidad ha construido un pacto por la transparencia para recuperar la confianza pública y el compromiso con la ética de lo público, en donde se plasma el compromiso de la entidad para los procesos contractuales 




CAPÍTULO II 

CAPÍTULO II 

2.1.
DOCUMENTOS OBLIGATORIOS DE LA PROPUESTA

Para facilitar la correcta integración de la propuesta por parte del oferente y su estudio y evaluación por parte de la Universidad, el Proponente deberá integrar los documentos de la propuesta en el mismo orden que se relacionan a continuación:

2.2.
DOCUMENTOS DE CONTENIDO JURIDICO

2.2.1.
Carta De Presentación De La Propuesta (Anexo No. 1)   (Documento no subsanable).

De acuerdo con el modelo suministrado por la Universidad (Anexo No. 1 Carta de Presentación), firmada en original por el representante legal de la Sociedad, Consorcio o Unión Temporal proponente, o por el apoderado debidamente constituido, evento en el cual se debe anexar el original del poder para presentar la propuesta, participar en todo el proceso de selección y suscribir el contrato en caso de ser seleccionado. El poder conferido deberá ser otorgado ante notario público o autoridad judicial competente, donde se indique claramente que cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto señalado y en caso de ser beneficiario de la adjudicación suscribir el contrato respectivo. El poder con estas formalidades debe existir con anterioridad a la fecha de cierre de la Invitación.

En la carta de presentación, el proponente manifestará de forma clara y expresa su nombre, documento de identidad, y demás datos requeridos en el formato suministrado con estos Términos de referencia.

La omisión en la presentación de este documento no es subsanable y genera el rechazo de la propuesta. En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentación, la Universidad Distrital, las solicitará. Para ello, el proponente contará con el término perentorio que fije la entidad para proporcionarla, so pena de rechazo del ofrecimiento.

2.2.2.
Certificado de existencia, representación legal y facultades  

Cuando el Proponente sea una persona jurídica (Nacional Colombiana o Extranjera), deberá anexar en original Certificado de Existencia y Representación Legal expedido por la Cámara de Comercio, donde conste quien ejerce la representación legal, las facultades del mismo, el objeto social debe corresponder expresamente con el objeto de esta Invitación.

Cuando el representante legal de la persona jurídica tenga restricciones para contraer obligaciones en nombre de la misma, deberá adjuntar el documento de Autorización Expresa del Órgano Social competente, en el cual conste que está facultado para presentar la oferta y firmar el contrato hasta por el valor del Presupuesto Oficial. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas jurídicas que los integren, deberá contar con dicha autorización, también hasta el valor del Presupuesto Oficial, teniendo en cuenta que la responsabilidad de todos sus integrantes es solidaria, de acuerdo con lo dispuesto con la normatividad vigente.

Si en el Certificado expedido por la Cámara de Comercio se hace la remisión a los estatutos de la Sociedad para establecer las facultades del Representante Legal, el oferente deberá anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos, y si de éstos se desprende que hay limitación para presentar la propuesta en cuanto a su monto, deberá igualmente adjuntar la autorización específica impartida en forma previa a la presentación de la oferta para participar en esta Invitación.

La certificación de existencia y representación, deberá haber sido expedida con fecha no mayor a treinta (30) días calendario anteriores a la fecha de cierre de esta Invitación. En este certificado debe constar que el término de duración de la persona jurídica no será inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del contrato y un año más, so pena de rechazo de la propuesta. En el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes deberá cumplir estas condiciones.

2.2.3 Documento de Integración del Consorcio o de la Unión Temporal. (Documento no subsanable)

El proponente deberá presentar el documento de constitución del Consorcio o Unión Temporal en el cual deberá cumplirse lo siguiente:

a) Expresar si la participación es a título de Consorcio o de Unión Temporal y sus miembros deberán señalar los términos y extensión (actividades y porcentaje) de su participación en la propuesta y en su ejecución, los cuales no podrán ser modificados sin el consentimiento previo y escrito de la Universidad.

b) Hacer la designación de la persona que tendrá la representación legal del Consorcio o de la Unión Temporal. Si al representante legal del Consorcio o Unión se le imponen limitaciones y este las excede, la propuesta será rechazada.

c) Señalar que la duración del Consorcio o Unión Temporal no será inferior a la del plazo de ejecución y liquidación del contrato y un año más.

d) Los integrantes del Consorcio o Unión Temporal en el documento de constitución, deben manifestar:

· El porcentaje de participación.

La Universidad solo cancelará el valor del servicio prestado al Representante Legal del Consorcio o Unión Temporal.

La omisión en la presentación de este documento en las condiciones exigidas en este numeral, no es subsanable y genera el rechazo de la propuesta. En caso de requerirse aclaraciones sobre los términos consignados en la carta de presentación, la Universidad Distrital, las solicitará. Para ello, el proponente contará con el término perentorio que fije la entidad para proporcionarla, so pena de rechazo del ofrecimiento.
2.2.4.
Garantía de Seriedad de la Propuesta    (Documento no subsanable).

El proponente deberá garantizar el cumplimiento de la propuesta que hace dentro de la presente Invitación  y la consiguiente suscripción del respectivo contrato en caso de que éste se le adjudique, mediante la constitución de una póliza de garantía de seriedad de la misma, a favor de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas. 

La garantía deberá ser equivalente al 10% (aproximado al peso por exceso o por defecto) del VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA, válida como mínimo por noventa (90) días calendario contados a partir de la fecha de cierre de la Invitación. En caso de prorrogarse el plazo de la Invitación, el proponente deberá mantener vigentes todos los plazos y condiciones originales de su propuesta y ampliar la validez de la garantía de seriedad por el término adicional que señale la Universidad.

La garantía de seriedad de la propuesta podrá ser una garantía bancaria o una póliza de seguros y deberá estar acompañada del Recibo o Constancia del Pago de la Prima o constancia de que la Póliza no expirará por falta de su pago o por revocación unilateral. La garantía deberá ser expedida por un Banco o Aseguradora, legalmente autorizado para el efecto.

Cuando la propuesta la presente un Consorcio o Unión Temporal, la Garantía de Seriedad debe ser tomada a nombre del Consorcio o Unión Temporal (indicando sus integrantes tal y como aparece en el documento que acredita la existencia y representación legal de cada uno de ellos) y no a nombre del Representante del Consorcio o de la Unión.

La omisión de la garantía no será subsanable en ningún caso y la propuesta será rechazada. Cuando la Póliza de Seguros o la Garantía Bancaria no sean expedidas de acuerdo con los requerimientos de los PLIEGOS DE CONDICIONES, el proponente deberá remitir las modificaciones del caso, dentro del plazo que al efecto le señale la Universidad, so pena de rechazo de la propuesta, si no cumple. 

La Universidad, hará efectiva la garantía de seriedad de la propuesta en el siguiente caso:

Si el adjudicatario no se allanare a cumplir las condiciones y obligaciones establecidas en los presentes TERMINOS DE REFERENCIA y mantenimiento de lo ofrecido en su propuesta. 

Si el adjudicatario no suscribe el contrato o no cumpliese con los requisitos para ejecución del contrato. 

Todo lo anterior, sin menoscabo de las acciones conducentes al reconocimiento de los perjuicios causados.

En estos eventos, la Universidad Distrital podrá adjudicar el contrato al oferente calificado en segundo lugar, siempre y cuando su propuesta sea igualmente favorable para la entidad, para lo cual expedirá una resolución debidamente motivada.

La Universidad, previa solicitud escrita del proponente, devolverá las garantías de seriedad de todas las ofertas, una vez haya sido perfeccionado el contrato respectivo y se hayan aprobado las garantías contractuales.

La no presentación de la garantía de seriedad de  la propuesta  será insubsanable 

La falta de firma en la garantía de seriedad, o errores en la vigencia, la falta de recibo de pago de la póliza, el objeto o el valor asegurado serán susceptibles de aclaración, dentro del término perentorio que para el efecto fije La Universidad. 

LA POLIZA DEBERÁ SER TOMADA ENTRE ENTIDADES PARTICULARES PREFEREIBLEMENTE. LA NO PRESENTACIÓN DE LA POLIZA DE SERIEDAD DE LA OFERTA SERÁ CAUSAL DE RECHAZO, SI ÉSTA SE ENCUENTRA MAL DILIGENCIADA SERA MOTIVO DE SOLICITUD DE ACLARACIÓN POR PARTE DE LA UNIVERSIDAD Y EL PROPONENTE CONTARÁ CON EL PLAZO PERENTORIO FIJADO SO PENA DE RECHAZO DE LA PROPUESTA.

2.2.5 Certificado de Inscripción, Clasificación Y Calificación  En El Registro Único De Proponentes o certificación de exoneración de este requisito   

El Proponente deberá anexar en original el Certificado de inscripción, clasificación y calificación en el registro único de proponentes expedido por la Cámara de Comercio, con una fecha de expedición no mayor a 30 días a partir de la fecha de cierre de la presente Convocatoria.
Debe estar inscrito y clasificado en especialidades o grupos acordes al objeto de la presente Convocatoria Pública

Los requisitos como la inscripción, clasificación y calificación en los grupos exigidos en este numeral, son requisitos habilitantes; el no cumplimiento de los mismos generará el rechazo de la propuesta.

2.2.6 Fotocopia de la Cedula del Representante Legal.

El proponente deberá anexar a la propuesta fotocopia legible de la Cedula de Ciudadanía del Representante Legal.

2.2.7. REGISTRO UNICO TRIBUTARIO 

Acreditar la Inscripción en el RUT. 

Tratándose de Consorcio o Unión Temporal. Esta deberá acreditar el RUT para la Suscripción del contrato derivado de la Presente Invitación Pública.

2.2.8 CERTIFICADO DE ANTECENDENTES DISCIPLINARIOS Y FISCALES 

El proponente deberá anexar en su propuesta el Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduría General de la Nación, de la empresa y del Representante Legal;  y de persona natural si es ésta la que presenta la propuesta con fecha de expedido no superior a un (1) mes anterior a la fecha de apertura de la presente invitación.

A su vez deberá incluir dentro de su propuesta documento expedido por la Contraloría General de la Republica, donde certifique que la empresa y si  es persona natural no se encuentren reportados en el Boletín de Responsabilidad Fiscal, vigente.

2.3. DOCUMENTOS FINANCIEROS

2.3.1. Los siguientes documentos no otorgan puntaje, pero su inclusión dentro de la oferta tiene carácter obligatorio, por cuanto son documentos necesarios para la comparación financiera objetiva de la propuesta. Durante el término de evaluación de las ofertas, la Universidad podrá solicitar la aclaración de estos documentos. Si el oferente no atiende la solicitud de la entidad dentro de dos días hábiles, la Universidad entenderá que hay inconsistencias financieras en la propuesta y la rechazará.
Cada uno de los integrantes de Consorcios y Uniones Temporales debe anexar, por separado, la totalidad los documentos de que trata este numeral.

2.3.1.1. Balance General Comparativo y Estado de Resultados Comparativo con  corte a 31 de diciembre de los años 2006 y 2007 (documento subsanable) debidamente firmados por el representante legal, contador público y revisor  fiscal o contador independiente cuando lo exija la ley, igualmente deberán estar acompañados por las respectivas notas explicativas, certificación y dictamen correspondientes.

Los estados financieros de todos los oferentes tanto aquellos que participen a título individual, como aquellos que lo hagan en Consorcio, Unión Temporal o cualquier otra forma de asociación permitida por la ley, deben estar certificados y dictaminados.

El dictamen debe cumplir con lo establecidos en el artículo 38 de la ley 222 de 1995, que señala:
“Estados financieros dictaminados. Son dictaminados aquellos estados financieros certificados que se acompañen de la opinión profesional del revisor fiscal o, a falta de éste, del contador público independiente que los hubiere examinado de conformidad con las normas de auditoria generalmente aceptadas”.

“Estos estados deben ser suscritos por dicho profesional, anteponiendo la expresión "ver la opinión adjunta" u otra similar. El sentido y alcance de su firma será el que se indique en el dictamen correspondiente.

“Cuando los estados financieros se presenten conjuntamente con el informe de gestión de los administradores, el revisor fiscal o contador público independiente deberá incluir en su informe su opinión sobre si entre aquellos y éstos existe la debida concordancia.”

En caso de que el proponente sea una persona jurídica extranjera, esta deberá presentar los estados financieros de la sucursal en Colombia.

2.3.1.2. DECLARACIÓN DE RENTA (Documento subsanable)

Fotocopia legible de las Declaraciones de Renta correspondiente a los años 2006 y 2007 para las personas jurídicas. Para las personas naturales únicamente deberán presentar la Declaración de Renta correspondiente al año 2006.
2.3.1.3. CONCILIACIÓN TRIBUTARIA (Documento subsanable)

Siempre que existan diferencias entre la información contable y la declaración de renta el proponente deberá presentar Conciliación entre el patrimonio contable y el fiscal, entre la utilidad contable y la renta gravable y entre la cuenta de corrección monetaria contable y la fiscal, con indicación de la cuantía y origen de las diferencias y su repercusión en los impuestos del ejercicio y en los impuestos diferidos. Si existieren ajustes de períodos anteriores que incidan en la determinación del impuesto, en la conciliación deberá indicarse tal circunstancia, dicha conciliación debe estar firmada por el Contador Publico o Revisor Fiscal o Contador Independiente que firme los Estados Financieros.

2.3.1.4. CERTIFICADO ANTECEDENTES DISCIPLINARIOS DEL CONTADOR Y DEL REVISOR FISCAL (ó CONTADOR INDEPENDIENTE QUE DICTAMINA O AUDITA LOS ESTADOS FINANCIEROS) (Documento subsanable)
Debe presentar Certificado de inscripción y antecedentes disciplinarios y fotocopia de la tarjeta profesional expedida por la Junta Central de Contadores, del contador público y del revisor fiscal o contador independiente, que firmen los estados financieros, con fecha de expedición no superior a tres (3) meses a la fecha de cierre de la presente Convocatoria Pública.
Los documentos financieros son subsanables, en este sentido el proponente contará con el término de (2) dos días hábiles para proporcionarlo. Si no se anexan en el término estipulado, la propuesta será rechazada.
2.4 DOCUMENTOS TÉCNICOS 
2.4.1 Cuadro de precios unitarios. (Documento no subsanable) Anexo No. 2

El proponente deberá diligenciar en su totalidad el cuadro de precios unitarios., el cual no es subsanable. 

LA PROPUESTA ECONOMICA INCLUIDA EN EL ANEXO No. 2, DEBERÀ SER ENTREGADA POR APARTE, EN FISICO Y MEDIO MAGNETICO; EN SOBRE CERRADO. DICHO SOBRE SE ABRIRA CON LAS PROPUESTAS QUE RESULTEN HABILITADAS EN AUDIENCIA PUBLICA SEGÚN EL CRONOGRAMA ENUNCIADO EN EL NUMERAL 1.6.

2.4.2 CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA

Para efectos de evaluar la experiencia general, el Oferente  deberá presentar únicamente 3 certificaciones de contratos cuyo objeto  sea igual o similar suministro y/o adquicisión y/o suministro de partes y/o equipos de informática y/o computo y/o telecomunicaciones, teniendo en cuenta los elementos que la Universidad esta requiriendo. Ejecutados en los últimos  años (5)  años y cuya sumatoria sea por lo menos igual al 50% del valor del presupuesto oficial. 
En el evento de presentarse certificaciones ejecutadas por consorcios o uniones temporales, se tendrá en cuenta el porcentaje de participación.

La no presentación de estos documentos generara el rechazo de la propuesta. 
 La universidad podrá solicitar si lo estima conveniente la aclaración sobre alguna de las certificaciones previamente entregadas con la propuesta. El proponente tendrá como máximo plazo el establecido por la universidad para dar estas aclaraciones.

2.4.3 ANEXO 3 DESCRIPCION DE LA OFERTA TECNICA DE LOS ELEMENTO SOLICITADOS (documento no subsanable)
El proponente deberá diligenciar, COMPLETAMENTE el anexo No. 3. Este debe ir en la propuesta que contiene los documentos jurídicos, técnicos y financieros. Es decir diligenciar completamente las columnas sombreadas.
La no presentación de estos documentos generara el rechazo de la propuesta. 
La universidad podrá solicitar si lo estima conveniente la aclaración sobre alguna de las certificaciones previamente entregadas con la propuesta. El proponente tendrá como máximo plazo el establecido por la universidad para dar estas aclaraciones.

2.5 RECHAZO DE PROPUESTAS 

Es causal de rechazo de una propuesta, el incumplimiento de las condiciones establecidas en los presentes términos, entre otras las siguientes: 

· No presentar la carta de presentación. 

· No presentar la garantía de seriedad de la oferta. 

· Presentación extemporánea de la propuesta. 

· Presentación de varias propuestas hechas por el mismo oferente, con el mismo nombre o en nombre de terceros para la misma convocatoria. 

· Evidencia de acuerdos previos entre los oferentes.

· Encontrarse incurso dentro de las causales de inhabilidades e incompatibilidades establecidas en la ley y en alguna prohibición para contratar. 

· Cuando el oferente trate de inferir, influenciar o informarse indebidamente en el análisis de las propuestas. 

· Cuando la propuesta este vigente por un plazo inferior del señalado en los términos de referencia. 

· Que a la fecha de presentación de la respectiva oferta la sociedad oferente, tenga una duración inferior a lo exigido por la ley y que su objeto social no tenga relación directa con el objeto a contratar. 

· No aportar dentro del plazo requerido los documentos que se le soliciten con la finalidad de aclarar su propuesta en la etapa de calificación de propuestas. 

· No presentar la propuesta económica en las condiciones exigidas en la presente invitación

· Cuando no complete la información necesaria para la evaluación de las propuestas.

· Cuando la propuesta supere el presupuesto oficial
· Cuando la propuesta se presente parcialmente

· Cuando la propuesta este parcial.

· Cuando no se diligencie completamente el anexo No.2 y 3


CAPITULO III. FACTORES Y CRITERIOS DE EVALUACIÓN Y CALIFICACIÓN

3.1.
REQUISITOS PARA EVALUAR Y COMPARAR

Todas las propuestas presentadas válidamente en la Invitación las analizará la Universidad Distrital Francisco José de Caldas, aplicando los mismos criterios  para todas ellas, en cumplimiento de lo dispuesto en el Estatuto General de Contratación de la Universidad, procurando una selección objetiva que permita asegurar la escogencia del ofrecimiento más favorable para la entidad y la realización de los fines que se buscan con la Invitación. 

Se verificará el cumplimiento de los aspectos jurídicos, financieros y técnicos, estos determinarán si las propuestas cumplen con los requisitos de admisibilidad, exigidos en el Términos de referencia:

	FACTORES
	EVALUACION 

	ESTUDIO JURIDICO
	ADMISIBLE Y NO ADMISIBLE

	ESTUDIO FINANCIERO
	ADMISIBLE Y NO ADMISIBLE

	ESTUDIO TECNICO
	ADMISIBLE Y NO ADMISIBLE

	FACTOR PRECIO
	MENOR PRECIO


3.1.1 ESTUDIO JURIDICO

El Resultado será admisible o no admisible y se evaluara con base en los documentos exigidos en el numeral 2.2 Documentos jurídicos

3.1.2 ESTUDIO FINANCIERO

El resultado será admisible o no admisible y su evaluación se realizará con base en los documentos exigidos en el numeral 2.3 Documentos Financieros

3.1.2 ESTUDIO TECNICO

El resultado será admisible o no admisible y su evaluación se realizara con base en el capitulo IV Requerimientos técnicos y los documentos exigidos en el numeral 2.4 Documentos Técnicos 

3.1.4 FACTOR PRECIO

Este factor será de adjudicación. El proponente que cumpliendo todos y cada uno de los requisitos jurídicos, técnicos y financieros oferte el menor precio será quien resulte como adjudicatario en el presente proceso.
3.2  DESEMPATES

Si existe empate se procederá a elegir el ganador mediante el sorteo por balotas, para lo cual en la fecha y hora  de la Audiencia de Adjudicación, los Representantes Legales (o delegados) de las propuestas empatadas escogerán las balotas y se adjudicará a aquel que obtenga el número mayor.

3. 3.
ADJUDICACION Y DECLARATORIA DE DESIERTA

La adjudicación o la declaratoria de desierta se llevarán a cabo, a más tardar, dentro de los tres (3) DIAS HABILES siguientes al vencimiento del término para evaluar. 

La Universidad, podrá declarar desierta la INVITACIÓN DIRECTA  cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva de la propuesta más favorable para la entidad.


CAPITULO IV. ESPECIFICACIONES Y REQUERIMIENTOS TÉCNICOS

CONDICIONES TECNICAS GENERALES

ADEMAS EL PROPONENTE DEBE GARANTIZAR:

TIEMPO DE ENTREGA: MAXIMO 60 DIAS
TIEMPO DE GARANTIA POR CADA ELEMENTO: MINIMO DE 1 AÑO.

LA INSTALACIÓN Y LA CONFIGURACIÓN CUANDO EL EQUIPO LO REQUIERA SERÁ COORDINADA CON EL SUPERVISOR DEL CONTRATO. 

LOS ANEXOS 2 Y 3 SERAN PUBLICADOS EN FORMATO XLS PARA QUE PUEDAN SER DESCARGADOS. 

TENGA EN CUENTA QUE ESTOS DEBE SER DILIGENCIADOS COMPLETAMENTE. ES DECIR LLENAR TODAS Y CADA UNA DE SUS CELDAS.

RECUERDE LAS RECOMENDACIONES DEL NUMERA 2.4 DOCUMENTOS TECNICOS.

CAPÌTULO V. CONDICIONES DEL CONTRATO

5.1.
CONDICIONES PARTICULARES

Los proponentes aceptan íntegramente las condiciones y obligaciones de estos términos y aquellas que de conformidad con la Ley debe contener el contrato.  La propuesta y los términos de referencia, formarán parte integral del contrato a celebrar y en consecuencia producen los mismos efectos jurídicos y contractuales.

Todos los gastos inherentes a la legalización del contrato tales como impuestos de timbres, publicaciones, impuestos de cualquier naturaleza, seguros y garantías serán a cargo del contratista, así como todos los costos y/o gastos de transporte y los necesarios para la ejecución del objeto del contrato.

5.2.
PERFECCIONAMIENTO Y EJECUCION DEL CONTRATO

Además de los componentes legales se debe prever para la ejecución su inicio a partir de la firma del acta de inicio.
5.3.
VALOR DEL CONTRATO

El valor total del contrato será hasta por la suma adjudicada,  incluido IVA sin sobrepasar el presupuesto oficial
5.4.
PLAZO DE EJECUCION Y VIGENCIA DEL CONTRATO

La duración del presente contrato será de  60 días.
5.5.
OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Además de las obligaciones contenidas en los presentes términos de referencia y en especial de las contenidas en el Capitulo IV, el contratista debe cumplir con las siguientes:

Entregar los manuales técnicos y medios de los dispositivos que sean provistos y los requeridos a solicitud de la Universidad, según aplique.

5.12.
SUPERVISIÓN DEL CONTRATO

La Supervisión del contrato estará a cargo de la Universidad Distrital a través de el delegado del comité institucional de laboratorios.

Los anteriormente mencionados coordinarán, supervisarán y exigirán el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el Contratista; acorde con el “Manual de Interventoría y Supervisión de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas” (Resolución 482 de 2006) así como, con los lineamientos establecidos en los presentes Términos de Referencia, aplicando lo establecido en el ARTICULO 31ª del acuerdo Nº 08 de 2003.


5.2 GARANTÍAS DEL CONTRATO 

5.2.1 GARANTÍA ÚNICA 

El contratista una vez suscrito el contrato, constituirá a favor de la Universidad Distrital francisco José de Caldas, con una compañía de seguros o entidad bancaria, establecida en el país y cuya póliza matriz este debidamente aprobada por la Superintendencia Bancaria, GARANTÍA ÚNICA DE CUMPLIMIENTO que ampare los siguientes riesgos: 

· CUMPLIMIENTO: Deberá garantizar el cumplimiento general del contrato, el pago de multas y demás sanciones que se le impongan, por el 20% del valor del mismo con una vigencia que cubra el término del contrato y cuatro (4) meses más. 

· CALIDAD DEL BIEN SUMINISTRADO: Deberá garantizar la ejecución del CONTRATO de acuerdo con las especificaciones y requisitos mínimos de la propuesta y del contrato, por el 20% del valor del mismo con una vigencia igual al plazo del contrato y un (1) año más, contados desde el acta de recibo a satisfacción. 

· CORRECTO FUNCIONAMIENTO: Deberá garantizar la ejecución del CONTRATO de acuerdo con las especificaciones y requisitos mínimos de la propuesta y del contrato, por el 20% del valor del mismo con una vigencia igual al plazo del contrato y un (1) años más, contados desde el acta de recibo a satisfacción. 
· DE AMPARO DE ANTICIPO, por una cuantía equivalente al cien por ciento (100%) del monto que el Contratista reciba como anticipo con una vigencia igual a la del plazo del contrato y tres (3) meses más.
5.3 LIQUIDACIÓN DEL CONTRATO 

El contrato será objeto de liquidación dentro de los tres (3) meses siguientes al vencimiento del plazo pactado, de conformidad con el Acuerdo 008 de 2003 y resolución 014 de 2004. En caso de que el contratista se niegue a liquidarlo, se liquidará unilateralmente por parte de la Universidad Distrital. 

5.4 CESIÓN Y SUBCONTRATOS 

El oferente favorecido con la adjudicación, no podrá ceder el contrato resultante de la presente convocatoria pública, ni subcontratar a persona natural o jurídica sin el consentimiento previo y expreso de la Universidad Distrital francisco José de Caldas, pudiendo éste reservarse las razones que tenga para negar la cesión o subcontrato. 



UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS

INVITACIÓN DIRECTA No 23 DE 2008

ANEXO No. 1. 

CARTA DE PRESENTACIÓN DE PROPUESTA

Bogotá, D. C., ___de____de 2008

Señores

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS

Ciudad

Nosotros los suscritos: ______________________ de acuerdo con los Términos de referencia presentamos propuesta formal para la INVITACIÓN DIRECTA No 23 DE 2008 y en caso de que nos sea aceptada por la UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS nos comprometemos a firmar el contrato correspondiente, a cumplir con las obligaciones derivadas de él, de la propuesta presentada y de los Términos de referencia.

Declaramos así mismo:

Que conocemos la información general y demás documentos de la Convocatoria  y aceptamos los requisitos en ellos contenidos.

Que nos comprometemos a ejecutar totalmente el contrato, en el plazo establecido en los Términos de referencia.

Que ninguna persona o entidad distinta de las aquí nombradas tienen intereses en esta propuesta, en el contrato que como consecuencia de ella llegare a celebrarse y que por consiguiente, sólo compromete a los firmantes.

Que si se nos adjudica el contrato, nos comprometemos a constituir las garantías requeridas y a suscribir éstas y aquél dentro de los términos señalados para ello.

Que hemos recibido los siguientes adendos (si fuere el caso) a los documentos de la Convocatoria : __________ (indicar el número y la fecha de cada uno) y que aceptamos su contenido.

Que la presente propuesta consta de _________ (__) folios debidamente numerados.

Que el Valor Total de nuestra propuesta (Incluido IVA) es_________________________y los valores unitarios son los indicados en el anexo 2. 

Así mismo, declaramos BAJO LA GRAVEDAD DEL JURAMENTO, sujeto a las sanciones establecidas en el Código Penal:

1.
Que la información contenida en la propuesta es verídica y que asumimos total responsabilidad frente a la UNIVERSIDAD cuando los datos suministrados sean falsos o contrarios a la realidad, sin perjuicio de lo dispuesto en el Código Penal y demás normas concordantes.

2. 
Que no nos hallamos incursos en causal alguna de inhabilidad e incompatibilidad de las señaladas en la Constitución y en la Ley y no nos encontramos en ninguno de los eventos de prohibiciones especiales para contratar. En especial, manifestamos que no nos hallamos reportados en el Boletín de Responsables Fiscales vigente, publicado por la Contraloría General de la República, de acuerdo con lo previsto en el numeral 4 del Artículo 38 de la Ley 734 de 2002 (Código Disciplinario Único), en concordancia con el Artículo 60 de la Ley 610 de 2000. (Se recuerda al proponente que si está incurso en alguna causal de inhabilidad o incompatibilidad, no puede participar en el proceso de selección de contratistas y debe abstenerse de formular propuesta.)

3.   Que no hemos sido sancionados por ninguna Entidad Oficial por incumplimiento de contratos estatales ni se nos ha hecho efectivo ninguno de los amparos de la garantía única, mediante providencia ejecutoriada dentro de los últimos DOS (2) años anteriores a la fecha de cierre de esta Convocatoria , ni hemos sido sancionados dentro de dicho término por incumplimiento de nuestras obligaciones contractuales por ningún contratante particular ni por autoridades administrativas en condición de terceros. (NOTA: Si el proponente es un consorcio o una unión temporal, para estos efectos, deberá tener en cuenta a cada uno de sus miembros individualmente considerados. Si durante dicho período el proponente ha sido objeto de sanciones contractuales (multas y/o cláusula penal) o se le ha hecho efectivo cualquiera de los amparos de la Garantía Única, por parte de cualquier entidad estatal, en lugar de hacer este juramento debe indicar aquí que ha tenido las sanciones y/o que le han sido hechos efectivos los amparos.

Atentamente,

Nombre o Razón Social del Proponente: ____________________________

NIT  __________________________________________________________

Nombre del Representante Legal: __________________________________

C. C. No. ______________________ De _____________________________

Dirección ____________________________________________________

Correo electrónico ______________________________________________

Teléfonos ___________________________  Fax  _____________________

Ciudad ______________________________________________________

FIRMA: ________________________________

NOMBRE Y CALIDAD DE QUIEN FIRMA


ANEXO No. 2 PROPUESTA ECONOMICA
LA UNIVERSIDAD HA PUBLICADO EL ANEXO No. 2 ADJUNTO AL PRESENTE DOCUMENTO EN FORMATO XLS, CON EL FIN QUE ESTE DILIGENCIE SU OFERTA ECONOMICA. TENGA EN CUENTA QUE ESTE ANEXO NO SE PUEDE MOFICAR NI EN SU ORDEN NI CONTENIDO. EL ANEXO No. 2 LE PERMITIRA LLEGAR SIN ERRORES AL CALCULO DE SU PROPUESTA ECONOMICA
DILIGENCIE, SO PENA DE RECHAZO, COMPLETAMENTE EL ANEXO No. 2, ES DECIR TODAS LAS CELDAS QUE SE ENCUENTRAN SOMBREADAS. ESTE ES EL INSTRUMENTO QUE SE UTILIZA PARA LA EVALUACIÒN DE LA PROPUESTA ECONOMICA. POR LO ANTERIOR DEBE SER INCLUIDO EN SOBRE POR APARTE, CON MEDIO MAGNETICO Y EN SOBRE CERRADO.
ANEXO No. 3 DESCRIPCIÒN DE LA OFERTA TECNICA
LA UNIVERSIDAD HA PUBLICADO EL ANEXO No. 3 ADJUNTO AL PRESENTE DOCUMENTO EN FORMATO XLS, CON EL FIN QUE EN ESTE DILIGENCIE SU OFERTA TECNICA. TENGA EN CUENTA QUE ESTE ANEXO NO SE PUEDE MOFICAR NI EN SU ORDEN NI CONTENIDO. 
DILIGENCIE, SO PENA DE RECHAZO, COMPLETAMENTE EL ANEXO No. 3, ES DECIR TODAS LAS CELDAS QUE SE ENCUENTRAN SOMBREADAS. ESTE ES EL INSTRUMENTO QUE SE UTILIZA PARA LA EVALUACIÒN TECNICA POR LO TANTO DEBE SER INCLUIDO EN LA PROPUESTA QUE CONTIENE LOS DOCUMENTO JURIDICOS, TECNICOS Y FINANCIEROS.
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