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UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSÉ DE CALDAS 
CÁTEDRA UNESCO EN DESARROLLO DEL NIÑO 

 
 

Invitación directa No 001 Cátedra UNESCO en desarrollo del niño 
 
 

TERMINOS DE REFERENCIA 
 
 

Contratar la realización de un video corto documental que muestre las 
actividades desarrolladas por los niños del programa de radio 
tripulantes, a partir de grabación con cámara HD y sonido profesional, 
con un tiempo para la realización de aproximadamente 4 días. El video 
debe ser de 8 minutos e incluir cabezote, créditos en animación, 
musicalización y tratamiento sonoro acorde con la imagen del 
programa y con el público infantil. Entrega de 10 DVD con label y 
carátulas diseñadas. La finalidad del video es su participación en el 
Festival de Cine Infantil.  

 
 

ABRIL DE 2010 
 
 

INVITACIÓN DIRECTA CÁTEDRA UNESCO EN DESARROLLO DEL NIÑO No. 
001 DE 2010 

 
La Administración de la Universidad Distrital Francisco José de Caldas 
invita a todas las empresas de los diferentes sectores público y privado 
del país a participar en los diferentes procesos de contratación que la 
Institución adelanta, los cuales se rigen por los principios de 
transparencia, economía, eficacia, eficiencia, imparcialidad, 
objetividad, publicidad y responsabilidad, principios que buscan 
rescatar la confianza pública y el compromiso con la ética de lo 
público. 
 
Por lo anterior y en el marco del Pacto por la Transparencia suscrito por 
la Universidad, reiteramos que ningún funcionario o contratista puede 
ejercer alguna participación o presión para vulnerar la imparcialidad de 
la evaluación de la contratación. 
 
Por tanto, se reitera que ningún funcionario ni contratista está autorizado 
para contactar a los proponentes y se sugiere a los mismos el abstenerse 
de aceptar cualquier ayuda o de tener comunicación con funcionarios 
o contratistas que ofrezcan este tipo de intermediación. Por el contrario, 
se les invita a que denuncien cualquier tipo de insinuación que les 
presenten para que la Administración adelante los procesos 
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disciplinarios, fiscales y penales que correspondan, para garantizar la 
transparencia de todos los procesos de contratación que adelanta la 
Universidad. 
 
ORIGINAL FIRMADO 
 
Carlos Ossa Escobar 
Rector 
 
Harvey Zambrano Torres 
Vicerrector Administrativo y Financiero 
 
Orlando Santamaría Vergara 
Vicerrector Académico 

 
 

1. Objeto: 
 
Contratar la realización de un video corto documental que muestre las 
actividades desarrolladas por los niños del programa de radio 
tripulantes, a partir de grabación con cámara HD y sonido profesional, 
con un tiempo para la realización de aproximadamente 4 días. El video 
debe ser de 8 minutos e incluir cabezote, créditos en animación, 
musicalización y tratamiento sonoro acorde con la imagen del 
programa y con el público infantil. Entrega de 10 DVD con label y 
carátulas diseñadas. La finalidad del video es su participación en el 
Festival de Cine Infantil.  
 
 
2.  Justificación:   
 
Esta invitación directa se realiza  con el fin de dar cumplimiento  a las 
actividades programadas para el 2010 por la cátedra UNESCO en 
desarrollo del niño, donde se ha propuesto difundir los proyectos  en 
niñez comunicación y nuevas tecnologías. Se espera con la realización 
de un documental  corto que muestre las actividades desarrolladas en 
el programa radial tripulantes, poder difundir  y participar  en eventos 
académicos de nivel Nacional e Internacional para socializar y divulgar 
los proyectos desarrollados al interior de la Universidad Distrital Francisco 
José de Caldas y liderados por la Cátedra UNESCO en desarrollo del 
niño. 
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3. Presupuesto Oficial  
 
El presupuesto oficial estimado para la presente INVITACIÓN DIRECTA es 
de UN MILLON OCHOSCIENTOS MIL PESOS MCTE ($ 1.800.000).  
 
Respaldado por el Certificado de Disponibilidad No 3214  de fecha 9 de 
abril de 2010. 
 
 
4. Cronograma de la convocatoria 
 

Actividad Fecha de 
inicio 

Fecha de 
finalización 

Apertura y publicación de la 
convocatoria 

15  de abril 19 de abril 

Recepción de propuestas 20 de abril 
hasta las  4:30 PM 

Periodo de estudio y 
evaluación para la selección 

21 de abril 
 

Publicación de resultados 22 de abril 
Suscripción y legalización del 
contrato 

26 de abril 

 
5. Criterios de selección: 
 
Los criterios que serán tenidos en cuenta para realizar la evaluación de 
las propuestas son los siguientes: 
 

ASPECTO CALIFICACIÓN 
Cumplimiento de los  requisitos Admisible o no admisible 
Entrega completa de documentos Admisible o no admisible 
Hoja de vida y experiencia específica 
en la realización de docu clips  

50% 

Pertinencia y calidad de la propuesta 
en contenidos y aspectos técnicos del 
audiovisual 

40 % 

Oferta económica 10 % 
 
Cumplimiento de los requisitos: los aspirantes a esta convocatoria deben 
tener en cuenta que la persona que realice el documental debe ser 
profesional en Realización Audiovisual o Comunicación Social con 
experiencia mínima de 2 años en la realización de productos 
audiovisuales y minima de 1 año en la realización de docu clips. 
 
Entrega completa de documentos: las propuestas que no anexen la 
documentación completa no serán tomadas en cuenta.  
 



 4

Hoja de vida y experiencia específica en la realización de docu clips 
infantiles: se tendrá en cuenta la formación adicional en temas 
relacionados con el objeto y la experiencia en la realización de docu 
clips para el público infantil. 
 
Pertinencia y calidad de la propuesta en contenidos y aspectos 
técnicos del audiovisual: se dará un mayor puntaje a las propuestas que 
contemplen los aspectos técnicos que garanticen la calidad visual, 
también se tomarán en cuenta la claridad en los contenidos que se 
desarrollarán en el documental. 
 
6. Requisitos Mínimos del Contratista 
 

Profesional en realización audiovisual o comunicación social  
 
Experiencia minima de 2 años en la realización de documentales 
 
Experiencia mínima de 1 año en la realización de docu clips 
(documental + animación)  
 
7. Documentos requeridos  
 
Persona natural:  

• Propuesta de servicios. 
• Cotización. 
• Fotocopia del RUT. 
• Fotocopia de la cédula de ciudadanía. 
• Certificación bancaria. 
• Declaración de bienes y Rentas (www.dafp.gov.co). 
• Hoja de vida simplificada (www.dafp.gov.co). 
• Afiliación a salud y pensión. 
• Hoja de vida con soportes. 

 
Persona jurídica:  
Debe presentar los documentos anteriores y adicionalmente: 

• Certificado de Cámara de Comercio. 
• Certificado de pago de parafiscales. 
• Registro de proponentes. 

 
8. Tiempo máximo de ejecución del contrato: 
 
10 días a partir de la firma de la orden de servicio. 
 
9. Presentación de las propuestas: 
 
Las propuestas deben tener en cuenta el objeto y deben ser 
presentadas  junto con  los documentos requeridos en la oficina de la  

http://www.dafp.gov.co/
http://www.dafp.gov.co/
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Cátedra UNESCO en Desarrollo del Niño, cra 7   40-53, piso 7, cubículo 10 
(medio físico). En los horarios: 9:00 a.m. – 1:00 p.m. y 2:00 p.m. – 4:30 p.m. 
La recepción de propuestas se realizara el día 20 de abril hasta las 4:30 
PM. 
 
Contacto:  
Johan Arenas. Teléfono: 323 93 00 ext 27 11. 


