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Ingreso y autenticación: 
1. Ingresar a SICIUD (https://siciud.udistrital.edu.co/) 

 

2. Inicie sesión con Office 365, utilizando la cuenta de correo institucional 
(@udistrital.edu.co) 

 

a. En caso de que no le permita autenticarse, remitir un correo electrónico 
a siciud-odi@udistrital.edu.co solicitando la activación de la cuenta. 

i. En la solicitud debe indicar: Nombre completo, número de 
documento, vinculación con la Universidad (Docente, 
estudiante), grupo de investigación o semillero al que está 
vinculado. 

 

https://siciud.udistrital.edu.co/
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Registro de propuesta (Información general del proyecto) 
3. Acceder al módulo Proyectos – Proyectos de investigación. 

 

a. En caso de no tener el módulo de proyectos habilitado, remitir la 
solicitud al correo siciud-odi@udistrital.edu.co  

4. Dar clic en “Nuevo Proyecto” para iniciar el registro de la propuesta. 

 

5. Registrar la información general de la propuesta 
a. Título de la propuesta 
b. Fecha estimada de inicio 
c. Fecha estimada de fin 
d. Tipo de Proyecto  

i. Para las convocatorias PR1 y PR2 de 2025 el tipo de proyecto es: 
Proyectos de investigación, investigación-creación e innovación. 

mailto:siciud-odi@udistrital.edu.co


 

 

e. Tipo CINE 
i. Indicar la categoría a la que está asociada el proyecto según la 

Clasificación Internacional Normalizada de la Educación 
Superior (CINE)1 

f. Indicar si la propuesta requiere o no aval de comité de bioética y la 
justificación correspondiente 

g. País, departamento y ciudad en la que se ejecutará la propuesta 
h. Facultad principal en la que se ejecutará la propuesta 

i. Facultada a la que está vinculado el investigador principal 

 

6. Una vez registrada la información general, dar clic en aceptar para continuar 
con el registro de la información detallada. 

 
1 Puede consultar los campos definidos en el CINE en: https://ole.mineducacion.gov.co/1769/articles-
380394_recurso_1.pdf (Indicar a nivel amplio o específico) 

https://ole.mineducacion.gov.co/1769/articles-380394_recurso_1.pdf
https://ole.mineducacion.gov.co/1769/articles-380394_recurso_1.pdf


 

 

 

 

  



 

 

Registro de propuesta (Información detallada del proyecto) 
7. Registrar la información de la propuesta relacionada con: 

a. Resumen ejecutivo 
b. Problema de investigación 
c. Pregunta de investigación 
d. Objetivo general 
e. Justificación del proyecto 

 

8. Identificar los requisitos establecidos según la convocatoria de interés en el 
botón “Validar Requisitos” 



 

 

 

 

a. Según la convocatoria de interés se indican los requisitos mínimos y 
documentos obligatorios que correspondan. 

9. Ingresar en cada una de las cintas desplegables y registrar la información de la 
propuesta: 

a. Los documentos obligatorios se deben relacionar en la cinta “Datos 
generales”, opción “Soportes aportados”.  

 



 

 

b. Para la carga de cada documento dar en el botón nuevo, adjuntar el 
archivo, indicar el nombre y descripción correspondiente, indicar la 
fecha de emisión (aproximada en caso de no tener una fecha exacta del 
documento) e indicar el tipo de soporte documental según esté 
establecido en los requisitos. 

 

c. En la cita de Descripción general, agregar la demás información de 
caracterización de la propuesta 

10. En la cinta Integrantes relacionar el o los grupos y semilleros de investigación, 
así como las personas que participarán en la propuesta 

 

a. Adicionalmente se puede indicar la información de las entidades aliadas 
en caso de que las haya, unidades académicas asociadas a la propuesta 
y grupos externos. 

b. Para el posterior registro de las actividades del proyecto, se debe 
relacionar la información de los integrantes de la propuesta. 



 

 

11. Agregar como mínimo la información requerida en las cintas de: 
a. Líneas de investigación 

i. Asociar la propuesta a una de las líneas de investigación 
disponibles, correspondiente a las líneas de investigaciones 
institucionalizadas de las facultades. Estas no son las líneas de 
los grupos de investigación. 

b. Metodología  
c. Consideraciones éticas 
d. Cronograma del proyecto 
e. Presupuesto 
f. Productos 

 

12. Para las actividades del cronograma del proyecto registrar la información 
detallada: 

a. Nombre 
b. Descripción 
c. Fechas de inicio y finalización 
d. Persona responsable (debe haber indicado previamente las personas 

asociadas al proyecto) 
i. Las personas que se quieren vincular al proyecto se pueden 

buscar por nombre o documento. En caso de no estar se crea el 
registro. 

e. Indicador de la actividad 



 

 

f. Objetivo asociado a la actividad (debe haber indicado previamente los 
objetivos del proyecto) 

 

13. En la cinta “Presupuesto” se debe: 
a. Relacionar el o los patrocinadores. 

i. Tanto para la convocatoria PR1 como para la PR2 se debe 
relacionar la Universidad como patrocinador e indicar el monto 
estimado del proyecto. 



 

 

 

b. Relacionar los rubros considerados para el proyecto y los montos 
correspondientes 

i. Debe tener en cuenta los rubros indicados en los términos de 
referencia. En el sistema están parametrizados los rubros con 
estas mismas denominaciones (Caso convocatoria PR1) 

ii. En la cinta proyección acumulada de rubros se registra el valor 
total de cada rubro 

 

 



 

 

iii. Desde la cinta proyección de adquisiciones se registran los 
recursos que se van a ejecutar durante el plazo del proyecto. 

 

Nota: Se debe indicar el momento en el tiempo en que se proyecte 
adquirir o ejecutar los recursos considerados para el proyecto. 

14. En la cinta “Productos resultado de investigación”, en la opción Proyección 
productos indicar los productos esperados y diligenciar la información 
correspondiente a cada uno de ellos. 

a. Los productos deben identificarse según lo establecido en los términos 
de referencia de la convocatoria. 

 

  



 

 

Postulación propuesta 
15. Para la postulación de la convocatoria se debe abrir la cinta de convocatorias, 

convenios, redes y alianzas, seleccionar convocatorias y postular a 
convocatoria. 

 
 

16.  Se selecciona postularse a convocatoria que sea de su interés (PR1-PR2) 

 

17. Validar los requisitos mínimos del proyecto y documentos obligatorios que se 
deben diligenciar y cargar en la plataforma. 

 



 

 

18. Una vez se cumplen los requisitos establecidos para la convocatoria se habilita 
el botón de “Postularse a la convocatoria”. Para remitir la propuesta se debe dar 
clic en esta opción. 

a. Si bien para cada convocatoria hay un conjunto de requisitos mínimos, 
se recomienda revisar todos los campos disponibles para realizar una 
postulación lo más completa posible. 

 

 

 

 

Para consultar las convocatorias vigentes y anteriores que están registradas en el 
Sistema de Información, seleccione el módulo Convocatorias – Consultar 
convocatorias 

 

 

 


